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Szanowni Painstwo

Dziekani i Prodziekani Wydziatéw AGH
Dyrektor SJO i Dyrektor SWFiS
Prowadzacy zajecia

Studenci

Czlonkowie Wspolnoty AGH

Szanowni Panstwo

W zwigzku ze =zblizajacq sie zimowa sesjq egzaminacyjng, biorgc pod uwage
zaktualizowane S$rodowiskowe wytyczne Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego?!
dotyczace dziatalnosci uczelni w roku akademickim 2020/2021 w zwigzku ze stanem
epidemii w Polsce?, ponizej przekazuje wytyczne dotyczace zasad organizacji
i przeprowadzania zaliczen koAczacych zajecia iegzaminéw, w tym takze
w trybie zdalnym, w nadchodzacej zimowej sesji egzaminacyjnej w roku
akademickim 2020/2021.

Pragne zastrzec jednak, ze z uwagi na dynamicznie zmieniajace sie uwarunkowania
zewnetrzne oraz przepisy powszechnie obowigzujace, niniejsze wytyczne moga ulec
zmianie lub aktualizacji, w zaleznosci od rozwoju sytuacji oraz decyzji wtadz krajowych.

W razie jakichkolwiek pytan lub ewentualnych watpliwosci, gorgco zachecam do kontaktu
z Centrum Organizacji Ksztatcenia, w szczegodlnosci z Dziatem Organizacji Studiow?.

PROREKTOR DS. KSZTALCENIA

prof. dr hab. inz. Wojciech kuzny

t od 1 stycznia br. - Ministerstwa Edukacji i Nauki.

2 dostepne na stronie internetowej: https://www.gov.pl/web/edukacja-i-nauka/srodowiskowe-wytyczne-
dotyczace-dzialalnosci-uczelni-w-roku-akademickim-20202021

3 Dane kontaktowe dostepne sg na stronie internetowej Centrum Organizacji Ksztatcenia:
www.cok.agh.edu.pl/kontakt/ .
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WYTYCZNE DOTYCZACE ZASAD ORGANIZACJI I PRZEPROWADZANIA
ZALICZEN KONCZACYCH ZAJECIA I EGZAMINOW,
W TYM TAKZE W TRYBIE ZDALNYM,
W ZIMOWEJ SESJI EGZAMINACYJINEJ W ROKU AKADEMICKIM 2020/2021

I. ZASADY OGOLNE

II. ZALICZENIA I EGZAMINY W TRYBIE ZDALNYM
IIa. Zaliczenia oraz egzaminy w trybie zdalnym w postaci ustnej
IIb. Zaliczenia oraz egzaminy w trybie zdalnym w postaci pisemnej

III. ZALICZENIA I EGZAMINY W TRYBIE TRADYCYJNYM

I. ZASADY OGOLNE

1. Zgodnie z aktualnie obowigzujacymi przepisami# uczelnia moze zorganizowa¢ weryfikacje
osiagnietych efektéw uczenia sie okreslonych w programie studidw, w szczegdlnosci
przeprowadzac zaliczenia i egzaminy konczace okreslone zajecia poza siedzibg uczelni przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, zas zasady takiej weryfikacji uczelnia ma
obowigzek udostepni¢ w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) na swojej stronie
podmiotowej.

W trosce wiec o zdrowie i bezpieczenstwo wszystkich Cztonkdéw Wspdlnoty AGH oraz ich
rodzin i bliskich, zalecam, aby zaliczenia koficzace zajecia oraz egzaminy odbywaly
sie zdalnie, z tym Zze jesli w biezacym roku akademickim 2020/2021:

1) zajecia odbywaty sie stacjonarnie w salach iinnych pomieszczeniach dydaktycznych
Uczelni - to zaliczenia konczace zajecia oraz egzaminy moga odbywaé sie
stacjonarnie w bardzo matych grupach z zachowaniem wszelkich wymogoéw
sanitarnych oraz niniejszych Wytycznych;

2) zajecia odbywaly sie wytgcznie zdalnie - to zaliczenia konczace zajecia oraz egzaminy
moga odbywac sie wytacznie zdalnie;

3) wramach przedmiotow czes¢ zaje¢ realizowano w trybie tradycyjnym, zas czesc
w trybie zdalnym - to zaliczenia konczace zajecia oraz egzaminy moga odbywac sie
w stacjonarnie, w bardzo matych grupach 2z zachowaniem wszelkich
wymogow sanitarnych oraz niniejszych Wytycznych za zgoda Dziekana
Wydziatu®, na uzasadniony wniosek prowadzacego zajecia lub egzaminatora,
w porozumieniu z przedstawicielami Wydziatowej Rady Samorzadu Studentéw (WRSS

4 Zob. art. 76a ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2020 r.
poz. 85, z p6zn. zm.)

5 Ilekro¢ w niniejszych Wytycznych jest mowa o Dziekanie Wydziatu nalezy przez to rozumiec takze
Prodziekana Wydziatu, do ktorego zakresu kompetencji nalezg sprawy studenckie lub ksztatcenia.
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AGH) lub starostg roku. W razie braku porozumienia, ostateczne rozstrzygniecia w tym
zakresie podejmuje Dziekan Wydziatu.

2. Pod zadnymi warunkami iw jakichkolwiek okolicznosciach nie jest dopuszczalne
organizowanie egzaminow oraz zaliczen na terenie Uczelni w duzych grupach
studenckich, nawet jesli ich rozmieszczenie planowane jest w kilku, czy kilkunastu salach
w tym samym czasie.

Nalezy pamietaé, ze réwnoczesne gromadzenie sie wiekszej grupy studentéw przed
budynkiem, w holu itp., zaréwno przed wejsciem do sali, jak i po zakonczonym egzaminie
czy zaliczeniu, niesie ze sobg powazne ryzyko zaistnienia wielu bliskich kontaktow, nad
ktorymi nikt nie ma mozliwosci zapanowania, a w konsekwencji ryzyko mozliwych
niepozadanych powaznych skutkéw zdrowotnych.

W zwigzku z powyzszym, Panstwa Dziekandéw, Prodziekandow, osoby odpowiedzialne za
przedmioty oraz osoby prowadzace zajecia ze studentami bardzo prosze o wziecie pod
uwage konsekwencji za ewentualne skutki podjecia wszelkich decyzji w tym obszarze.

3. W celu umozliwienia udziatu studentéow w zaliczeniach lub egzaminach przeprowadzanych
tradycyjnie stacjonarnie w salach iinnych pomieszczeniach dydaktycznych Uczelni,
Miasteczko Studenckie AGH zapewnia mozliwo$¢ zakwaterowania studentéw na pobyty
krétkoterminowe (jedno- lub kilkudniowe) z zachowaniem bezpieczenstwa oraz wszelkich
rezimow sanitarnych. Szczegoétowe informacje w tym zakresie dostepne sg na stronie
internetowej MS AGH https://www.miasteczko.agh.edu.pl/ .

4. Dopuszcza sie mozliwos¢ dostosowania form i metod weryfikacji efektdw uczenia sie
okreslonych w sylabusie, z tym ze jezeli program studidw obowigzujacy na danym kierunku
studiéw przewiduje, jako forme weryfikacji, egzamin, to nie ma mozliwosci zamiany takiego
egzaminu na zaliczenie, badZz odwrotnie - takie zmiany mozliwe sg wylacznie w drodze
uchwaty Senatu AGH i od nowego cyklu ksztatcenia. Podobnie rowniez, jesli w sylabusie
przedmiotu wskazano, ze egzamin lub zaliczenie bedzie odbywac sie pisemnie, to nie ma
mozliwosci zmiany na postac ustng i odwrotnie.

5. Nalezy zachowac jednolity tryb iforme przeprowadzenia zaliczenia lub egzaminu we
wszystkich terminach dla wszystkich studentéw ubiegajacych sie o zaliczenie Ilub
sktadajacych egzamin, tzn. nie zalecam przeprowadzania zaliczenia lub egzaminu w postaci
mieszanej, tj. dla czesci grupy zdalnie, zas dla czesci stacjonarnie w pomieszczeniach
Uczelni, w zaleznosci od preferencji czy wyboru studentéw.

6. O trybie przeprowadzenia zaliczenia lub egzaminu (stacjonarny lub zdalny), jego formie
i postaci oraz zasadach wgladu do prac®, a takze o technicznych aspektach zwigzanych
z udziatem i przebiegiem zaliczenia lub egzaminu przeprowadzanego w trybie zdalnym (w
postaci krotkiej instrukcji lub informacji), nalezy niezwiocznie poinformowac
studentow za posrednictwem poczty elektronicznej, korespondencji mailowej dostepnej

6 Zgodnie z obowigzujacym Regulaminem studiéw AGH - zob. § 15 ust. 15 oraz § 16 ust. 26 (aktualny
tekst dostepny na stronie internetowej Centrum Organizacji Ksztatcenia AGH:
https://www.cok.agh.edu.pl/fileadmin/ migrated/Akty prawne/REGULAMIN STUDIOW 2020 tekst ujed
nolicony.pdf, student ma prawo wgladu do prac, bez wzgledu na tryb przeprowadzenia zaliczenia lub
egzaminu. Zasady wgladu do prac zaliczeniowych i egzaminacyjnych, zaréwno w trybie tradycyjnym, jak i
w trybie zdalnym, okreslajq odpowiednio prowadzacy zajecia i egzaminatorzy.
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II.

w Wirtualnej Uczelni lub USOSweb (w zaleznosci od rocznika) oraz w postaci ogtoszen na
stronie internetowej danej jednostki (wydziatu lub katedry), zas studenci maja
obowiazek zapoznaé¢ sie z nimi izastosowa¢ do wskazanych wymagan przed
wyznaczonym terminem zaliczenia lub egzaminu.

W celu zapewnienia bezpieczenstwa iochrony danych osobowych oraz weryfikacji
tozsamosci studentéw, nauczycieli akademickich oraz innych oséb przeprowadza-jacych
zaliczenia lub egzaminy w trybie zdalnym wolno korzysta¢ wylacznie z adresow
poczty elektronicznej w domenie AGH.

Nadzér nad prawidlowym przeprowadzaniem zaliczen iegzaminéw zaréwno w trybie
tradycyjnym, jak i zdalnym, sprawuje Dziekan Wydziatu lub inna upowazniona przez niego
osoba.

ZALICZENIA I EGZAMINY W TRYBIE ZDALNYM

Zaliczenia kohczace zajecia oraz egzaminy mogq by¢ przeprowadzane zdalnie wytgcznie
z wykorzystaniem narzedzi i Srodkéw do komunikacji elektronicznej zapewnianych:

e przez Centrum e-Learningu AGH (Cel);
e w ramach pakietu Office365, w szczegdlnosci MS Teams oraz aplikacji MS Forms;
e przez poszczegdlne Wydziaty w dotychczasowym w procesie ksztatcenia.

Wykorzystywanie narzedzi i srodkéow innych niz wskazane powyzej, jest mozliwe, pod
warunkiem, ze nie wymagajg one ponoszenia specjalnych kosztdw przez studentéw, nie
naruszajg warunkéw licencyjnych ich korzystania oraz gwarantuja bezpieczenstwo
przetwarzania danych osobowych studentow.

Informacje w sprawie rekomendowanych narzedzi oraz bezpieczenstwa przetwarzania
danych osobowych w zwigzku z organizacjq i realizacjg zaliczen oraz egzaminéw w trybie
zdalnym, zawiera dokument przygotowany przez Centrum e-Learningu AGH oraz
Inspektora Ochrony Danych Osobowych AGH?. Goraco apeluje o jego uwazng lekture.

Wszelkie watpliwosci lub podejrzenia naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych nalezy
niezwtocznie zgtasza¢ do wiasciwych wydziatowych stuzb (LABI i LASI) i/lub do Inspektora
Ochrony Danych Osobowych?,

W celu przystgpienia do egzaminu lub zaliczenia w trybie zdalnym student powinien
dysponowac urzadzeniem wyposazonym w mikrofon, gtos$niki i kamere umozliwiajgcym
przesytanie dzwieku iobrazu oraz w narzedzia informatyczne wykorzystywane do
przeprowadzenia egzaminu lub zaliczenia, a takze posiada¢ dostep do sieci internetowej.
W razie braku takiej mozliwosci, na prosbe studenta, nalezy zapewni¢ dostep do sprzetu
uczelnianego (tj. odpowiednio wyposazonych komputeréw w salach i innych pomieszcze-

7 Dostepny na stronie internetowej:
https://www.agh.edu.pl/fileadmin/restricted/www/rodo/rodo zajecia zdalne narzedzia do e-

learningu.pdf .
8 Dane kontaktowe dostepne sg na stronie internetowej https://www.agh.edu.pl/rodo/inspektor-ochrony-

danych-osobowych/ .
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niach dydaktycznych z dostepem do sieci) - wowczas takie zaliczenie lub egzamin odbywajg
sie w trybie zdalnym na terenie Uczelni.

Przed przystgpieniem do merytorycznej czesci zaliczenia lub egzaminu w trybie zdalnym
powinno sie zweryfikowa¢ tozsamos$¢ studenta, w szczegdlnosci za pomocqy
mechanizmu logowania z wykorzystaniem adresu poczty elektronicznej w domenie AGH lub
za pomocy zdjec¢ znajdujacych sie w systemie USOS lub poprzez okazanie przed kamerg
elektronicznej legitymacji studenckiej (ELS) Ilub innego dokumentu ze zdjeciem
potwierdzajgcego tozsamosé studenta. Okazanie dokumentu powinno odbywaé sie w taki
sposéb, aby pozostali uczestnicy zaliczenia lub egzaminu nie mieli wglagdu w jego tresc.

UWAGA: Zadanie od studentdw wczedniejszego przesytania skandéw dokumentéw
tozsamosci lub ELS nie jest dopuszczalne z uwagi na ochrone danych osobowych.

W przypadku watpliwosci co do tozsamosci studenta zaliczenie lub egzamin nie sg
przeprowadzane, a osoba przeprowadzajaca zaliczenie lub egzaminator niezwiocznie
informuje o tym studenta oraz Dziekana Wydziatu.

W razie celowego naruszenia przez studenta w trakcie trwania zaliczenia lub egzaminu
w trybie zdalnym warunkdéw jego przeprowadzenia lub w razie uzasadnionej watpliwosci co
do samodzielnosci odpowiedzi studenta, osoba przeprowadzajaca zaliczenie lub
egzaminator moze przerwac zaliczenie lub egzamin w stosunku do tego studenta oraz
niezwiocznie informuje Dziekana Wydziatu o zaistniatej sytuacji w celu wyjasnienia sprawy.

IIa. Zaliczenia oraz egzaminy w trybie zdalnym w postaci ustnej:

1.

Mogg odbywad sie wylgcznie w ramach synchronicznej interakcji (np. wideokonferencii,
wirtualnego pokoju lub spotkania) pomiedzy studentem i osobg przeprowadzajaca
zaliczenie konczace zajecia lub egzamin.

Przed zaliczeniem lub egzaminem zaleca sie wykonanie testowego potaczenia ze studentem
w celu unikniecia ewentualnych probleméw technicznych oraz weryfikacji jakosci
pofaczenia. Student powinien podaé swoj numer telefonu kontaktowego na wypadek gdyby
w trakcie zaliczenia lub egzaminu nastgpito przerwanie potaczenia lub wystgpity zaktdcenia
w transmisji dzwieku lub obrazu.

Nawigzujac potaczenie student ma obowigzek udostepni¢ dzwiek i obraz (wlgczy¢ kamere
oraz mikrofon).

W trakcie trwania zaliczenia lub egzaminu student:

1) nie moze wylacza¢ mikrofonu ani kamery;

2) musi by¢ widoczny i nieprzerwanie znajdowac sie w kadrze kamery;

3) moze udostepniac¢ swoj ekran wraz z prezentacjg badz inne dodatkowe materiaty.

W przypadku zaktdcen w transmisji dzwieku lub obrazu lub przerwania potaczenia w trakcie
trwania zaliczenia lub egzaminu z przyczyn nielezacych po stronie studenta:

1) nalezy niezwtocznie podja¢ dziatania majace na celu przywrdcenie potaczenia;
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6.

2) w razie przywrdcenia potgczenia osoba przeprowadzajgca zaliczenie lub egzaminator
podejmuje decyzje, czy zaliczenie lub egzamin w trybie zdalnym mogga by¢
kontynuowane, za$ w razie braku takiej mozliwosci - podejmuje decyzje:

a) czy do momentu przerwania potgczenia mozna oceni¢ zaliczenie lub egzamin
i zakonczy¢ jego przebieg, albo

b) o koniecznosci jego powtdrzenia w innym terminie, co nie powoduje utraty terminu
zaliczenia lub egzaminu, w tym takze poprawkowego.

W przypadku koniecznosci powtdérzenia zaliczenia lub egzaminu, osoba przeprowadzajaca
zaliczenie lub egzaminator niezwiocznie informuje Dziekana Wydziatu.

IIb. Zaliczenia oraz egzaminy w trybie zdalnym w postaci pisemnej:

1.

Moga odbywacé sie zarédwno w ramach synchronicznej, jak i asynchronicznej interakcji
pomiedzy studentem i osobg przeprowadzajacq zaliczenie lub egzamin.

Przed przeprowadzeniem takiego zaliczenia lub egzaminu nalezy przygotowac krétki zestaw
przyktadowy tak, aby studenci mogli zapoznac¢ sie z wykorzystywanym narzedziem
informatycznym.

Z uwagi na koniecznos$¢ wiasciwej kontroli przebiegu zaliczenia lub egzaminu liczbe
uczestnikéw powinno sie dostosowac do wykorzystywanych narzedzi informatycznych.

Majac na uwadze obcigzenia sieci oraz serwerdéw, rekomenduje sie organizacje takich
zaliczen i egzamindw w przedziatach czasowych, z losowym doborem pytan, zadan lub
odpowiedzi (przyktadowo student ma mozliwo$¢ przystapienia do terminu podstawowego
egzaminu w dniach 1-3 lutego br. o dowolnej godzinie, przy czym czas trwania egzaminu
dla studenta od momentu jego rozpoczecia do zakonczenia wynosi 2 godziny).

W przypadku jakichkolwiek probleméw technicznych w trakcie trwania zaliczenia lub
egzaminu, w szczegdlnoséci zwigzanych z jakoscig potaczenia lub dostepem do sieci
internetowej, student powinien niezwtocznie poinformowac o tym osobe przeprowadzajaca
zaliczenie lub egzaminatora.

III. ZALICZENIA I EGZAMINY W TRYBIE TRADYCYIJNYM

1.

Moga odbywac¢ sie w salach oraz innych pomieszczen dydaktycznych wytacznie
w matych grupach przy zachowaniu rezimu sanitarnego oraz wytycznych GIS i zasad
obowigzujgcych w Uczelni, w szczegdlnosci:

e nalezy ograniczy¢ mozliwosci gromadzenia sie studentdw przed budynkami, a takze
holach podczas wchodzenia do sal i pomieszczen dydaktycznych;

e sale i pomieszczenia dydaktyczne nalezy odpowiednio wczesnie otwierac;

e nadrzwiach wejsciowych nalezy umiesci¢ informacje (w j. polskim oraz w j. angielskim)
o maksymalnej dopuszczalnej liczbie oséb, ktére mogq przebywac¢ w danej sali lub
pomieszczeniu;
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e nalezy wyraznie oznaczy¢ krzesta, ktérych nie mozna zajmowac;
e odlegto$¢ miedzy osobami siedzacymi na sali moze wynosi¢ co najmniej 1,5 metra;

e sale i pomieszczenia powinny by¢ regularnie wietrzone, po wyjsciu kazdej grupy
studentéw - pomiedzy kolejnymi turami zaliczenia lub egzaminu powinna obowigzywacé
odpowiednia dla bezpiecznej wymiany oséb i przewietrzenia przerwa;

e studenci muszg posiadac¢ witasne $rodki pismiennicze oraz inne pomoce naukowe (np.
kalkulatory);

e pisemne prace zaliczeniowe lub egzaminacyjne nalezy przekazywac i zbiera¢ od
studentow z zachowaniem wymaganego dystansu (najlepiej do pojemnika),
w rekawiczkach lub po uprzedniej dezynfekcji dtoni; zalecam réwniez, o ile jest to
mozliwe z uwagi na ustalony harmonogram zaliczen i egzaminéw, poddanie pisemnych
prac kwarantannie (min. 24 godz.).

Osoby przeprowadzajace zaliczenia, egzaminatorzy oraz studenci sa zobowiazani
do bezwzglednego przestrzegania obowiazujacych wymogéw sanitarnych
i stosowania sie do wszelkich przepiséw, procedur, zalecen i wytycznych
obowiazujacych w Uczelni.

W przypadku niezastosowania sie przez studentéw do ww. wymagan, zwtaszcza w zakresie
zakrywania ust i nosa oraz dezynfekcji dtoni, osoba przeprowadzajgca zaliczenie lub
egzamin ma prawo odméwié¢ dopuszczenia studenta do zaliczenia lub egzaminu lub
przerwac¢ zaliczenie lub egzamin, co skutkuje uznaniem nieobecnosci studenta za
nieusprawiedliwiong i utratg terminu zaliczenia lub egzaminu.

W przypadku naruszenia ww. wymagan, przepisow, procedur, zalecen badz wytycznych
obowigzujacych w Uczelni podczas zaliczen i egzamindéw przeprowadzanych tradycyjnie na
terenie Uczelni, Dziekan Wydziatu, na wniosek osoby przeprowadzajacej zaliczenie lub
egzaminatora, przedstawicieli WRSS AGH lub z wtasnej inicjatywy, moze zarzadzic¢
przeprowadzenie zaliczenia lub egzaminu wytgcznie w trybie zdalnym.
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